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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

EDITAL DE SELECAO 01/2024
PROGRAMA DE MONITORAMENTO E DE AVALIACAO ECOLOGICA E
SAUDE DE ANIMAIS MARINHOS NO ESTADO DO PARANA (PROMAR/PR)
APOIO ADMINISTRATIVO

O Laboratorio de Ecologia e Conservacdo da Universidade Federal do Parana
(LEC/UFPR), torna publico o processo seletivo 01/2024 junto ao Programa de
monitoramento e de avaliacdo ecoldgica e saude de animais marinhos no estado do
Parana (ProMar/PR). Este edital selecionara um servidor técnico-administrativo em
educacéo (TAE) vinculado a Universidade Federal do Parana (UFPR), para atividades
de Apoio administrativo.

1. SOBRE O PROJETO

O Programa de monitoramento e de avaliacdo ecolégica e saude de animais marinhos
no estado do Parana (ProMar/PR), envolve pesquisa e desenvolvimento tecnolégico
e institucional, enquanto gera conhecimentos técnico-cientificos inéditos e
oportunidades de formacdo de recursos humanos especializados por meio do
treinamento de alunos de graduacéao e pos-graduacao e do corpo docente/técnico da
UFPR, além de profissionais externos da area ambiental e de saude. Projetos desta
natureza fomentam, desenvolvem, integram e disseminam o conhecimento gerado
pela universidade e seus parceiros governamentais e privados de forma a contribuir
com o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e social para a construgdo de uma
sociedade sustentavel, sendo estes principios inseridos na missdo da UFPR.

2. DAS VAGAS E DA FORMACAO

2.1. O edital destina-se ao preenchimento de vagas para atender a necessidade
imediata de Bolsista para Apoio Administrativo, conforme distribuicdo descrita no
Quadro I.

QUADRO | - DISTRIBUIGAO DE VAGAS

- LOCAL/CAMPI DE FORMACAO MINIMA
FUNGAO VAGAS VINCULACAO EXIGIDA
Bolsista para Apoio 1 Setor Litoral - UFPR Mestrado na area de
Administrativo Ciéncias Ambientais
TAE — (nivel E)

2.2. Serdo selecionados candidatos em numero igual ao de vagas ofertadas,
observando-se a estrita ordem de classificacao.

2.3. Os demais candidatos classificados irdo compor cadastro de reserva e poderao
ser recrutados conforme necessidade posterior, observando se a ordem de
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classificacao.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

Serao deferidas as inscricdes para candidatos que cumpram todas as condi¢des gerais e
especificas abaixo:

3.1. Ser servidor publico TAE nivel E, preferenciamente com mestrado na area de

Ciéncias Ambientais (ou afins) e lotado no Setor Litoral da UFPR,;

3.2. Disponibilidade de doze horas semanais fora da jornada de contrato UFPR;

3.3. Possuir experiéncia minima de 2 (dois) anos em coordenacdo de Projetos de
Extensao e 1 (um) ano em Programas de Extenséo;

3.4. Possuir experiéncia em gestao financeira;

3.5. Possuir experiéncia no apoio a gestao de projetos geridos pela Fundacéo da
Universidade Federal do Parana para o desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia e
da cultura (FUNPAR) sera um diferencial;

3.6. Possuir experiéncia com tecnologia da informacao sera um diferencial;

3.7. Comprovacao da formacdo minima exigida, conforme descrito no item 2.1;

3.8. Ter conhecimentos bésicos em informatica, navegacao e pesquisa na internet,
correio eletrénico, edicdo de textos, planilhas eletrbnicas, apresentacdo de slides,
videochamadas e recursos multimidia;

3.9. Capacidade de organizacdo (autogestao de tempo, planejamento);

3.10. Ser proativo, responséavel e comprometido, ter raciocinio légico e capacidade
de abstracado, além de trabalhar bem em equipe.

4. DO REGIME DE TRABALHO E DAS ATIVIDADES

4.1. As atividades desempenhadas pelo bolsista para apoio administrativo devem ser
cumpridas em um periodo de 12 (doze) horas semanais, que podem ser
realizadas remota ou presencialmente no Laboratorio de Ecologia e Conservacao
(LEC/UFPR);

4.2. Fazem parte das atribuicdes do apoio administrativo:

» Acompanhamento dos processos do projeto junto ao SEI e FUNPAR;

> Solicitacdo de orcamentos, organizando as informacdes em planilhas online e
armazenando os documentos em pastas compartilhadas;

> Elaboracéo de formularios e de outros documentos em programas de edicao
de texto, planilhas eletrGnicas e/ou sistemas eletronicos;

> Auxilio na elaboracéo e execucao de atividades de extensdo do projeto;

> Auxilio na gestédo de dados e demandas vinculadas as acdes de extensao do
projeto;

» Suporte na organizacao logistica e operacional do projeto;
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> Atuacdo em tarefas administrativas e de apoio na gestéo inerentes a funcao.

5. DA REMUNERACAO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

O bolsista para apoio administrativo recebera bolsa o valor de R$ 2.000,00 (dois
mil reais).

O selecionado fara jus ao recebimento de uma bolsa, num periodo de 10 (dez)
meses de duracao, prorrogavel, a critério da coordenacao do projeto.

O recebimento da bolsa ocorrera de forma mensal, sendo obrigatério o
preenchimento de planilha de controle de atividades e frequéncia.

Os pagamentos das bolsas serao feitos exclusivamente por meio de depdsito em
conta corrente em nome do bolsista, ndo sendo possivel depdsitos em outras
modalidades de conta bancaria ou em nome de terceiros.

6. DA INSCRICAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Os interessados deverédo realizar a inscricdo online por meio do preenchimento
do formulario disponivel no link (https:/forms.gle/q8fBOc8RKUG6umMN96) no
periodo de 27/03/2024 a 03/04/2024. N&o serdo consideradas inscricbes
enviadas fora do prazo determinado.

No preenchimento do formulério, o(a) candidato(a) devera anexar uma carta de
apresentacdo juntamente com o curriculo. A carta de apresentacdo e o
curriculo devem ser enviados em um Uunico arquivo PDF nomeado como
“‘Apresentacao_Nome do candidato” no proprio formulario de inscrigao.

Ainda no formulario devera ser anexada a carteira funcional ou outro documento
gue comprove o vinculo como servidor publico federal lotado na UFPR. O
documento no formato PDF devera estar nomeado como “Documento_Nome do
candidato”.

As inscri¢gfes serdo avaliadas pela Comisséo de Selecao do projeto responsavel
pelo edital. A homologacdo das inscricdbes seguird apés verificacdo do
preenchimento dos requisitos e avaliacdo da entrega de todos os documentos
solicitados.

Em <caso de duavidas, entrar em contato através do e-mail:
pmp.parana@gmail.com.

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO

7.1.

Para a classificacdo serdo contabilizadas as pontuacdes de andlise de curriculo,
da carta de apresentacdo e de recomendacdo, além do desempenho na
entrevista, considerando os seguintes pesos:


https://forms.gle/g8fBQc8RKUG6umn96
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> Andlise de curriculo (60%);
> Carta de apresentacgéo (10%);
» Desempenho na entrevista (30%).

7.2. A nota final sera definida de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, resultado da soma dos
trés critérios, os quais obedecerdo as seguintes métricas:

7.3. Critério 1. Analise do curriculo — de 0 (zero) a 60 (sessenta) pontos, o qual os
avaliadores devem considerar a experiéncia profissional geral, experiéncia
conforme os itens 3.4, 3.5 e 3.6, cursos ou experiéncia relacionada as habilidades
do item 3.8;

7.4. Critério 2. Analise da carta de apresentacdo — de 0 (zero) a 10 (dez) pontos;

7.5. Critério 3. Entrevistas — de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, onde os avaliadores
devem considerar a disponibilidade para participar do projeto; a desenvoltura
para respostas aos questionamentos ofertados pelos avaliadores; apreciacéo da
intimidade e conhecimento com a area e projetos de pesquisa do LEC/UFPR;
ideias inovadoras para auxiliar no projeto; relatos da experiéncia do entrevistado;
entre outros.

8. DO RESULTADO

8.1. O resultado sera divulgado a partir do dia 08/04/2024 no site do Laboratério de
Ecologia e Conservacao/UFPR (https://www.lecufpr.net/) e através de contato via
e-mail. A contratacdo e inicio das atividades devera ocorrer a partir de
10/04/2024.

8.2. A qualquer momento podera ser realizada uma segunda chamada do processo
seletivo.

9. DO CRONOGRAMA

ATE 0310412024 (s fomms llABEOCARKUGuNGE)
04/03/2024 Homologacao das inscricbes
05/03/2024 Analise do curriculo, cartas de~apresentagéo e de

recomendacao
05/03/2024 Divulgacéo dos dias e horarios de entrevistas
08/03/2024 Entrevistas
08/03/2024 Divulgacéo do Resultado
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24 h apos a divulgagao Periodo para recursos
dos resultados

Encaminhamento de plano de trabalho para

10/03/2024 submisséo a CRI e implementacéo de bolsa

a partir de 10/03/2024 Inicio das atividades

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O n&o cumprimento por parte do candidato(a) das exigéncias contidas neste
edital implicar4 na desclassificacdo do mesmo. Os casos ndo previstos neste
edital serdo analisados e julgados pela comisséo de selecao.

Pontal do Parana, 25 de marco de 2024.
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